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छुƺी यातर्ा िरयायत की अिगर्म रािश की मंजरूी हेत ुआवेदन पतर्  

APPLICATION FORM FOR GRANT OF LTC ADVANCE 
1. सरकारी कमर्चारी का नाम    : 

Name of the Government Servant 
2. पदनाम Designation     : 

3. भाकृअनपु/कȂ दर्ीय सरकार की सेवा मȂ िनयिुक्त की तारीख  : 

Date of entering the ICAR /Central Government Service  

4. वतर्मान मलू वेतन Present basic pay 

5. Îथायी या अÎथायी Whether Permanent of Temporary :  

6. गहृनगर का नाम जैसा िक सेवा पिुÎतका मȂ दजर् हैü  

(यिद गहृनगर मȂ रेलवे Îटेशन नहीं है तो िनकटतम रेलवे Îटेशन  

  की सचूना दȂ) Name of the Home Town as recorded in  

the Service Book (Please indicate nearest Railway Station, 
 if Home Town is not a Railway Station) 

7. क्या पित/पत्नी सेवारत हȅ, यिद हां तो क्या छुƺी िरयायत यातर्ा के: 

िलए हकदार हȅ ü Whether wife/husband is employed and if  
so whether entitled To LTC 

8. (a) क्या िरयायत गहृनगर को यातर्ा करने  के िलए दावा िकया गया है: 

और यिद हा ंतो िकस खंड वषर् के िलए छुƺी िरयायत यातर्ा दावा िकया गया है 
Whether the concession is to be availed for visiting  
Home Town and if so, Block for which LTC is to be availed 
(b) िपछली बार गहृनगर को जाने के िलए छुƺी िरयायत यातर्ा का खंड वषर् तथा: 
 तथा यातर्ा की अविध की सचूना दȂ üPlease indicate the  
Block year in which you last availed the LTC of HOME TOWN 
and the period of journey. 

9. (a) यिद िरययात भारत मȂ िकसी भी Îथान ĥमण करने के िलए िलए हैü: 

üIf the concession is to visit anywhere in India, the place 

 to be visited. 
(b) िजस खंड वषर् के िलए ĢाÃत करना है। िपछली बार ü  
छुƺी िरयायत यातर्ा पर गए भारत मȂ िकसी Îथान का नाम, खंड वषर्  
तथा यातर्ा की सचूना दȂ। Block for which to be availed.  
Please state the Block in which you last availed the LTC  
to anywhere in India indicating the period of journey. 
 



10.  मखु्यालय से गहृनगर/ ĥमण करने का Îथान तथा न्यनूतम दरूी:  
सिूचत करते हुए एकक रेल भाड़ा/बस भाड़ा Single Rail Fare/Bus 
Fare from the Headquarters to Home Town/Place of visiting  
by shortest rout indicating the distance. 

11.  छुƺी की Ģकृित एवं अविध ûNature and period of leave. : 

12.  बिर्हयातर्ा तथा वापसी यातर्ा की संभािवत तारीख : 
Probable date of outward and return journey. 

13. सदÎय िजनके संबंध मȂ छुƺी िरयायत यातर्ा ĢÎतािवत िकया गया है : 
üPersons in respect of whom LTC is proposed to be availed. 
 

कर्म संख्या 
Sl.No. 

नाम एवं आय ुName and Age संबंध Relationship 
(क्या आिǛत या नहीं 

whether dependent or not)
1.  
2.  
3.  
4.  
5.   
6.   
7.   

14.  आवÌयक अिगर्म रािश Amount of advance required. : 

15.  क्या कभी आपने यातर्ा की अिगर्म रािश को िबना उपयोग िकए Åयाज   
सिहत वापस िकया है। दंडात्मक Åयाज सिहत वषर्/माह सिूचत करȂ: 
Please state if you refunded the LTC advance, without utilization 
with interest. Penal interest indicating the Month/Year etc. 

मȅ इसके ǎारा घोषणा करता हंू िक उपरोक्त तथ्य मेरी जानकारी के अनसुार सही 
एवं सच है। मȅ वचन देता हंू िक अिगर्म रािश लनेे के दस िदन के भीतर बिहयार्तर्ा के िलए 
िटकट जमा करंुगा। यातर्ा रǈ होने पर या अिगर्म रािश लेने के दस िदन के भतर िकटȂ 
जमा करने मȂ िवफल होने पर मȅ वचन देता हंू िक समगर् रािश को एकमÌुत मȂ वापस कर 
दूंगा ।  

I hereby declare that the particulars furnished above are true and correct to the 
best of my knowledge. I undertake to produce the tickets for outward journey within 
ten days of receipt of the advance. In the event of cancellation of the journey or if fail 
to produce the tickets within ten days of receipt of the advance, I undertake to refund 
the entire advance in one Lumpsum. 

 

िदनांक Dated: __________________              हÎताक्षर SIGNATURE 

  

 
 



चेकिलÎट CHECKLIST 

1. Îतंभ 1  से  6  Åयोरे जांच की गई। Particulars in Column 1 to 6 verified: 

2. के िलए हकदार Another entitled for _________persons Fare 
Rs._________x__________= Rs.____________ 
 

3. Îवीकायर् अिगर्म Amount admissible (90% of amount) in Coloumn 2. 

Advance of Rs__________________ अिगर्म मंजरूी दी जाए may be sanctioned.  
 

 या OR 
 

अिगर्म Îवीकायर् नहीं है क्यȗिक Advance is not admissible since: 

4. अिधकारी का न्यनूतम सेवाकाल नहीं है। The Official has not completed the minimum 
service. 

5. अिधकारी ने पवूर् मȂ िलया हुआ अिगर्म रािश का उपयोग नहीं िकया तथा समय पर वापस 
नहीं िकया िंकत ु दंडात्मक Åयाज सिहत/िबना वसलूी कर िलया गया। The Official has not 
utilized the earlier advance for the LTC, which was not refunded by the Official in 
time, but subsequently recovered with/without penal interest. 
 

6. अÆयिुक्त यिद कोई हो तो Remarks if any: 
 
 
 
                                                             Îवीकृत/अÎवीकृत Sanctioned/Not Sanctioned 

 
 
 
 

 
संबंिधत सहायक        सहायक Ģशासिनक अिधकारी     आहरण एवं संिवरण अिधकारी      
िनयंतर्ण अिधकारी         üDealing Asstt.      Asstt. Admn. Officer       DDO                          
Controlling Officer 
  
     
 

 


